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Als innovatives, mittelständisches Unternehmen der Medizintechnik  
mit ca. 120 Mitarbeitern sind wir spezialisiert auf die Herstellung von  
Instrumenten für die Hochfrequenzchirurgie.  
 
Für unsere Lohnbuchhaltung suchen wir zur Verstärkung zum
nächst möglichen Eintritt eine/n

MITARBEITER/-IN FÜR DIE LOHNBUCHHALTUNG IN TEILZEIT
(m/w/d) ca. 20h

 
LOHNBUCHHALTUNG - IHRE AUFGABEN:
    Erste/-r Ansprechpartner/-in für unsere ca. 120  Mitarbeiter/innen in allen  
personalrelevanten Fragestellungen

   Bearbeitung der gesamten Personaladministration vom Eintritt bis zum Austritt
    Erstellung von vertraglichen Dokumenten, Zeugnissen und anderen Unterlagen
   �Pflege�und�Überwachung�unserer�Zeitwirtschaft�in�Zeus
    Bewerbungsmanagement
   Reisekostenabrechnung
���Pflege,�Prüfung�und�Verwaltung�der�Personalstammdaten�und�–akten�(teils�digital)
   Erstellung von Statistiken und Auswertungen
   Erstellung und Bearbeitung der mtl. Entgeltabrechnungen mit DATEV LODAS

IDEALE BEWERBER/-INNEN BRINGEN FOLGENDE VORAUSSETZUNGEN MIT:
   Abgeschlossene Berufsausbildung zum Steuerfachangestellten oder einschlägige  
Berufserfahrung in der Lohnbuchhaltung

   Fundiertes Fachwissen in steuer- und sozialversicherungsrechtlichen Fragen
     Fundiertes Wissen im Arbeitsrecht
    Gute Kenntnisse im Lohnprogramm DATEV LODAS
    Gewissenhaftigkeit und eine sorgfältige und selbstständige Arbeitsweise
   Unternehmerisches Denken und Diskretion

Wir bieten ein auf Langfristigkeit angelegtes, unbefristetes Beschäftigungsverhältnis, 
�eine�leistungsgerechte�Vergütung,�flexible�Arbeitszeiten�und�zusätzliche�Benefits�wie 
JobRad und HanseFit. Es erwartet Sie eine interessante, abwechslungsreiche und 
verantwortungsvolle Tätigkeit in einem modernen, innovativen Arbeitsumfeld.

Wenn Sie es gewohnt sind, zuverlässig und engagiert Ihre Arbeit auszuführen, 
würden wir Sie gerne kennen lernen.

INTERESSE?  
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung

F O C U S  O N  B E T T E R  S O L U T I O N S

F O C U S  O N  B E T T E R
S O L U T I O N S


